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1. Allgemeines 
 
Mit dem Modul Gemeinde bieten wir Ihnen die Möglichkeit Ihre Gemeinde am Portal 
Waldviertler-Express zu präsentieren. Diese Beschreibung soll Ihnen behilflich sein um 
Ihnen den Funktionsumfang der einzelnen Module näher zu bringen.  
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2. Login & Navigation 
 

 
 
Loggen Sie sich bitte mit den erhaltenen Daten (Ihre E-Mail Adresse und das erhaltene 
Passwort) in das System von Waldviertler-Express ein.  
 

 
 
Nach dem erfolgreichen Login finden Sie an der Stelle des Logins Ihr Navigationsmenü 
mit welchem Sie die verschiedenen Module aufrufen können. 



 
 

3. Module 
 
Das System von Waldviertler-Express ist komplett modular aufgebaut und die Module auf 
den jeweiligen Verwendungszweck optimiert. Die Plattform befindet sich in einem 
permanenten Entwicklungsprozess, weshalb diese Dokumentation auch nur den 
momentanen Stand darstellen kann. Über in Zukunft hinzukommende Module werden wir 
Sie separat informieren.  
 
3.1. Gemeinde Daten 
 

 
 
Mit dem Modul Gemeinde Daten können Sie die Basisdaten, welche unter Umständen 
einer Aktualisierung bedürfen, Ihrer Gemeinde ändern. Neben Statistischer Daten wie 
Fläche und Einwohner können Sie auch die Daten der Verwaltung, wie Anschrift, 
Telefon, E-Mail usw. ändern. Zusätzlich können Sie in dem Drop Down Fotogalerie eine 
von Ihnen erstellte Galerie den Basisdaten zuweisen. Diese wird zusätzlich zu der 
normalen Anzeige der Fotogalerien bei den Basisdaten der Gemeinde aufgeführt.  
 
WICHTIG: Bitte halten Sie sich bei der Eingabe an die neben den Eingabefeldern 
stehenden Formatanweisungen, da es sonst zu Problemen bei der Anzeige kommen 
kann! 
 
Mit einem Klick auf Speichern bestätigen Sie Ihre Änderungen und speichern diese in der 
Datenbank. 
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3.2. Gemeinde Content 
 
Das Modul Gemeinde Content stellt das Herzstück des Gemeindemoduls dar. Über dieses 
können Sie Texte und Bilder in die Gemeindeansicht integrieren.  
 

 
 
Im oberen Teil des Fensters finden Sie den bereits erfassten Content. Diese Abschnitte 
können Sie einzeln bearbeiten oder auch ganz löschen.  
Um einen Content Teil zu bearbeiten klicken Sie neben dem Namen auf Bearbeiten. Der 
gewünschte Text wird danach in den unteren Teil des Fensters geladen wo Sie Ihre 
Änderungen durchführen, und danach speichern können.  
Um einen neuen Content zu erfassen wählen Sie erst eine Kategorie für den Text den Sie 
erstellen möchten. Danach vergeben Sie eine Headline (Überschrift) und tragen im Feld 
Text Ihre Beschreibung ein. Nach Wunsch können Sie diesem auch noch ein Bild 
hinzufügen. Klicken Sie dazu auf Durchsuchen und wählen Sie das gewünschte Bild auf 
Ihrem Computer aus. Mit einem Klick auf Eintragen speichern Sie Ihre Angaben in der 
Datenbank.  
Das Ergebnis können Sie sofort kontrollieren indem Sie die Übersichtsseite Ihre 
Gemeinde aufrufen. 
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3.3. Veranstaltungen 
 
Mit dem Modul Veranstaltungen haben Sie die Möglichkeit Termine für ein oder 
mehrtägige Veranstaltungen einzugeben.  
 

 
 
Im oberen Teil des Fensters finden Sie bereits erfasste, in der Zukunft liegende, 
Veranstaltungen. Bereits vergangene Veranstaltungen werden automatisch ausgeblendet.  
Um eine Veranstaltung zu bearbeiten verwenden Sie bitte den Button  Bearbeiten neben 
dem jeweiligen Eintrag. Um einen Eintrag zu löschen  verwenden Sie bitte den Button 
Löschen. 
Um eine neue Veranstaltung zu erfassen füllen Sie bitte die Felder im Formular aus. 
Handelt es sich um eine eintägige Veranstaltung wählen Sie bei beiden Datumsfeldern 
dasselbe Datum aus. Mit der Checkbox Fotogalerie können sie festlegen ob andere User 
zu der Veranstaltung Fotogalerien erstellen dürfen. Wünschen Sie dies nicht entfernen sie 
bitte das Häkchen. 
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3.4. Fotogalerien 
 
Mit dem Modul Fotogalerien können Sie Fotogalerien erstellen und eine belibige Anzahl 
Fotos jeder Galerie zuweisen. 
 

 
 
Im oberen Teil des Fensters finden Sie die bereits erstellten Fotogalerien, welche Sie 
Bearbeiten und Löschen können.  
Um eine neue Fotogalerie zu erstellen geben Sie bitte eine Headline an und nach Wunsch 
beschreiben Sie den Inhalt der Galerie. Die Checkbox Andere User dürfen Bilder in die 
Galerie einfügen hat zurzeit noch keine Funktion. Mit einem Klick auf Eintragen 
speichern Sie Ihre Angaben.  
Um nun Fotos in die erstellte Galerie einzufügen verwenden Sie den Button 
Bildverwaltung. Dieser öffnet Ihnen eine neue Seite in der Sie unbegrenzt Fotos (mit Titel 
und Beschreibung) in die Galerie einfügen können.  
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Um ein neues Foto einzufügen füllen Sie bitte das Formular im unteren Fenster aus. Die 
Angaben Titel und Beschreibung sind nicht zwingend notwendig. Um ein Bild aus der 
Galerie zu entfernen verwenden Sie den nebenstehenden Löschen Button. 
 
WICHTIG: Um eine Fotogalerie einem bestimmten  Ereignis zuzuordnen, dürfen Sie 
die Fotogalerie nicht über das Menü erstellen, sondern müssen den Link  Fotogalerie 
einfügen in der Veranstaltung verwenden.  
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